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PENGESAHAN

. Prosedur Standar Operasional ini dibuat untuk dilaksanakan setiap Sub
Bagian sebagaimana struktur organisasi yang telah ditetapkan.

. Prosedur Standar Operasional ini dibuat sebagai panduan Sub Bagian
Hukum dalam kegiatan Penyusunan Keputusan Di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Sumenep;

. Prosedur Standar Operasional ini dapat dilakukan review atau evaluasi
secara rutin paling sedikit 2 (dua) kali setahun.

. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan
selama pelaksanaan Prosedur Standar Operasional ini.

. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai
dilaksanakan.

. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan
mengakibatkan Prosedur Standar Operasional ini batal seluruhnya.

. Prosedur Standar Operasional ini berlaku pada saat ditandatangani.

Disahkan di Sumenep

pada tanggal 28 Januari 2022

SEKRETARIS
KOMISI PEMILIHAN UMUM




LAMPIRAN

KEPUTUSAN SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN SUMENEP
NOMOR : 08/HK.03.2/3529/2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENYUSUNAN
KEPUTUSAN DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN SUMENEP
NOMOR SOP 08/HK.03.2/3529/2022
TGL. PEMBUATAN 28 Januari 2022 1
TGL. REVISI - |
TGL EFEKTIF 28 Januari 2022 !
DISAHKAN OLEH : | Sekretaris KPU Kabupaten
Sumenep |
NAMA SOP : | Standar Operasional Prosedur

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN SUMENEP

Di !

Lingkungan ¥omisi Pemilithan |
\

Penyusunan Keputusan

Umum Kabupaten Sumenep

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-Undang Nomor 12 tahun 2011 tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
sebagaimana diubah, dengan Undang-Undang
Nomor 15 tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 12 tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6398);

Peraturan Komisi Pemillhan Umum Nomor 2

Tahun 2021 tentang Tata Naskah Dinas Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten /Kota (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2021 Nomor 784) sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2021
tentang Perubahan atas
Pemilihan Umum Nomor 2 Tahun 2021 tentang

Peraturan Komisi
Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 1505);

Pemilihan Umum Republik
1442 /HK.03

Pedoman

Keputusan Komisi
Indonesia Nomor
Kpt/03/KPU/XI/2019

Penyusunan Keputusan Di Lingkungan Komisi

tentang

Pemilihan Umum;

|
1. Mengetahui tugas dan fungsi Standar Operasional dan \

Prosedur Pemerintah;

2. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme penyusunan '
|

laporan;

3. Mengetahui mekanisme pertanggungjawaban anggaran

pelaksanaan kegiatan.

|




4. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 564 /HK.03.1-
Kpt/04/KPU/VIII/2021 tentang Kode Klasifikasi
Arsip dan Pengkodean Naskah Dinas di
Lingkungan Komisi Pemillhan Umum, Komisi
Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan
Umum Kabupaten/Kota;

5. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik
Indonesia Nomor 10/HK.04/08/2022 tentang
Pedoman Teknis Pengelolaan Dokumentasi dan
Informasi Hukum di Lingkungan Komisi Pemilihan
Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten /Kota.

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

SOP Pengelolaan Jaringan Informasi dan Dokumentasi

Hukum Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Sumenep

Lembar Kerja/Nota Dinas;
Laporan dan Dokumentasi Kegiatan;

Komputer, printer, scanner;

Pwon -

Jaringan internet.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Apabila SOP ini ada yang terlewati, maka
Penyusunan Keputusan KPU dan Keputusan
Sekretaris KPU Kabupaten Sumenep tidak akan
terlayani dengan baik;

2. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, publikasi
informasi produk hukum kepada masyarakat tidak
akan berjalan dengan baik.

3. Apabila SOP ini tidak berjalan, maka pelayanan
prima tidak akan tercapai.

Disimpan sebagai data eletronik dan manual
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